
 Vacature baliemedewerker 

 

Mondhygiëne Praktijk Almelo is op zoek naar een representatieve en ervaren baliemedewerker. 

Onze vrijgevestigde mondhygiënepraktijk bestaat uit 4 behandelkamers met zes (parttime) 
mondhygiënisten en een balie/backofficemedewerker. Wij zoeken een aanvulling voor onze 
balie.  

Als baliemedewerker ben je het eerste aanspreekpunt dus het visitekaartje van onze praktijk. Als 
de spil van onze praktijk sta je onze patiënten zowel persoonlijk als telefonisch vriendelijk te 
woord. Je houdt je bezig met de mailcorrespondentie, beheert de agenda’s, maakt afspraken aan 
de balie en de telefoon.  

Plannen is dan ook op jouw lijf geschreven, daarnaast hoort de sterilisatie ook tot jouw 
takenpakket. Je kan goed zelfstandig werken, weet van aanpakken, je hebt een duidelijk 
sprekende en horende telefoonstem. Je bent communicatief zeer vaardig, hebt MBO werk- en 
denkniveau en je beheerst de NL taal goed, zowel in woord als geschrift.  

Verder ben jij: 

• Representatief 
• Vrolijk 
• Dienstverlenend 
• Leergierig 
• Ervaren aan de balie 
• Ervaren met plannen van meerdere agenda’s tegelijk 
• Per 1 november 2025 beschikbaar 
• Inzetbaar voor 1 dag en 3 dagdelen, waaronder 1 avond (totaal 20 uur) 

Wij bieden: 

• Een leuk collegiaal team 
• Een gezellige (werk) sfeer 
• Arbeidsvoorwaarden conform functie 

 

Is werken aan de balie echt jouw passie dan zien wij jouw sollicitatie met motivatie en CV graag 
tegemoet. Deze kun je vóór donderdag 18 september a.s. mailen naar 
secretariaat@mpalmelo.nl t.a.v. Marjolein Hietbrink. Mocht je vragen hebben dan kun je ons ook 
bellen op dinsdag, woensdag en vrijdag op telefoonnummer 0546 85 15 13. 
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