¥> Wij zoeken een Baliemedewerker! %>

Mondhygiéne Praktijk Almelo is op zoek naar een representatieve en enthousiaste baliemedewerker
voor 20 uur per week.

@ Over ons

Wij zijn een vrijgevestigde mondhygiénepraktijk met:
¢ 4 behandelkamers

¢ 6 (parttime) mondhygiénisten

* Een gezellig team met een balie/backoffice

S Jouw rol

Als baliemedewerker ben jij het visitekaartje van onze praktijk. Jij:

¢ Ontvangt patiénten vriendelijk aan de balie en telefonisch ¢ Beheert agenda’s en maakt afspraken e
Verzorgt mailcorrespondentie ® Plant en organiseert werkzaamheden e Ondersteunt bij sterilisatie

@& Wij zoeken jou als je:

¢ Zelfstandig kunt werken en van aanpakken weet ¢ Een duidelijke, vriendelijke telefoonstem hebt o
Communicatief sterk bent ¢ Minimaal MBO werk- en denkniveau hebt ¢ De Nederlandse taal goed
beheerst (woord en schrift)

Daarnaast ben je:

Representatief

Vrolijk en klantgericht
Dienstverlenend en leergierig

[[] Beschikbaarheid
¢ Donderdag + 3 dagdelen (waaronder maandagavond) e Totaal 20 uur per week

{7 Wij bieden:

» Een gezellig en collegiaal team

* Prettige werksfeer

¢ Arbeidsvoorwaarden conform functie
¢ Mogelijkheid om cursussen te volgen
* Regelmatig gezamenlijke cursusdagen

Q Zij-instromers welkom!
Heb je nog geen ervaring in de tandheelkunde maar wil je graag leren? Wij leiden je graag op.

[ Solliciteren?
Stuur je motivatie en CV naar secretariaat@mpalmelo.nl, t.a.v. Marjolein Hietbrink.

Q. Vragen?
Bel ons op dinsdag, woensdag of vrijdag via 0546 85 15 13.

&@ Meer info: www.mpalmelo.nl




